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PER ENTRARE NELLO SPORTELLO DIGITALE per richiedere assenze
e/o permessi, ANDARE O SUL SITO DELL’ISTITUTO NEL LINK
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SCRIVERE il CF dell’Istituto : 80043430489 e poi utente e password .

Per i docenti in servizio lo scorso anno erano le credenziali utente e
password del precedente registro elettronico AXIOS. Per i nuovi docenti
e ATA sono le credenziali consegnate dall’ufficio di segreteria.

Per presentare una richiesta scegliere NUOVA ISTANZA, il tipo di
modello (sono stati creati diversi modelli differenziati fra docenti e
ATA).

Nella descrizione indicare il proprio nominativo, il tipo di richiesta e le
date. E dopo compilare tutti i campi sottostanti scegliendo tra doc e
ATA e tempo indet. o determ. e I'indicazione dei giorni.

E alla fine digitare inoltra istanza

Nella tua mail ti verra la copia della richiesta che hai inviato.

IN CASO POSITIVO, LA RISPOSTA DI CHIUSURA DEL PROCEDIMENTO AVVERRA’
DOPO CHE L'UFFICIO AVRA’ ESPLETATO TUTTI GLI ADEMPIMENTI (decreto ecc.) E
IN OGNI CASO DOPO CHE L’ASSENZA E’ STATA FRUITA.

INVECE IN CASO NEGATIVO LA RISPOSTA AVVIENE IN TEMPI BREVI, QUINDI VA

CONTROLLATA LA EMAIL SOLO PER ASSICURARSI CHE NON VI SIA UN “RIGETTO”.
SULLA SINISTRA NELLA ZONA IN ARANCIONE SI TROVANO LE ISTANZE INVIATE.
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